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QUI CHẾ LÀM VIỆC

Của Ban chỉ đạo thực hiện qui chế dân chủ

Trường Tiểu học Đông Thạnh năm học 2019-2020
( Kèm theo quyết định số 120/QĐ-THĐT  ngày 23 /9/2019 của trường TH Đông Thạnh )
CHƯƠNG I: Chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn: 

Điều 1. Ban chỉ đạo thực hiện qui chế dân chủ trường TH Đông Thạnh có nhiệm vụ thực hiện tốt chỉ thị số 30/CT – TW của Bộ chính trị và Nghị định 71/1978. NĐCP ngày 8/09/1998 và quyết định sô 04/2000/QĐ.BGD&ĐT ngày 1/03/2000 của Bộ GD&ĐT về qui chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của nhà trường.

Các thành viên Ban chỉ đạo làm việc theo chế độ kiêm nhiệm.

Điều 2.  Ban chỉ đạo có nhiệm vụ cụ thể:

· Chủ động xây dựng chương trình, kế hoạch hoạt động trong cơ quan về thực hiện qui chế dân chủ ở cơ sở.

· Theo dõi, đôn đốc CB-CC-VC trong cơ quan thực hiện đầy đủ các nội dung qui chế dân chủ.

· Phối hợp với Chi Bộ, Công đòan và Đoàn thể cơ quan thực hiện đầy đủ các nội dung qui chế dân chủ.

· Tiến hành sơ tổng kết và tổng hợp báo cáo định kỳ theo qui định.

Điều 3.  Nhiệm vụ, quyền hạn của các thành viên Ban chỉ đạo:

· Trưởng ban:

Lãnh đạo Ban chỉ đạo hoạt động theo chức năng, nhiệm vụ quy định tại Điều 1 và Điều 2 của qui chế này.

Đôn đốc các thành viên trong Ban chỉ đạo thực hiện tốt các nhiệm vụ.

Quyết định nội dung các vấn đề tại kỳ họp của Ban chỉ đạo.

Triệu tập và chủ trì các cuộc họp của Ban chỉ đạo.

· Phó ban:

Giúp trưởng ban trong việc lãnh đạo chung của BCĐ (đi sâu về vai trò lãnh đạo của Chi bộ Đảng)

Giải quyết những công việc của Ban Chỉ đạo và những vấn đề được trưởng ban phân công hoặc ủy quyền.

Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra cán bộ công nhân viên chức thực hiện qui chế dân chủ ở cơ sở.

· Các thành viên:

Phụ trách công Đòan cơ sở của cơ quan

Phụ trách Ban thanh tra nhân dân của cơ quan.

Phụ trách việc tuyên truyền các nội dung qui  chế dân chủ, triển khai học tập, thông tin và công khai những vấn đề liên quan cho cán bộ, công nhân viên chức biết.

Phụ trách công tác phòng chống TNXH, giữ gìn ANTT, trường học an toàn, phòng chống TNTT. Thực hiện dân chủ đi đôi với tật tự, kỉ cương, pháp luật. Xử lí nghiêm những hành vi lợi dụng dân chủ vi phạm pháp luật, xâm phạm quyền lợi dân chủ của CB-CC-VC. 

Phụ trách giải quyết những vụ việc tiêu cực, tham nhũng, khiếu nại, tố cáo, công khai kết quả thanh tra đển CB-CC-VC biết.

Phụ trách công tác thi đua, thường xuyên theo dõi thực hiện tiến độ thi đua. Đồng thời đề xuất khen thưởng kịp thời những cá nhân có thành tích trong công tác thực hiện qui chế dân chủ ở đơn vị. 

Ngoài các nhiệm vụ trên tất cả CB-CC-VC phải tham gia đầy đủ các cuộc họp, hội hàng tháng, quí, sơ tổng kết do Ban chỉ đạo tổ chức. Biết đề xuất đóng góp ý kiến xây dựng hcương trình, kế hoạch hoạt động của BCĐ.

           CHƯƠNG II:  Nguyên tắc vàmối quan hệ làm việc của Ban chỉ đạo.
Điều 4. Ban chỉ đạo họat động theo nguyên tắc tập trung dân chủ, bàn bạc, quyết định theo đa số, phân công cá nhân phụ trách. 

Điều 5.  Ban chỉ đạo họp mỗi học kì một lần. Khi có công việc cần thiết, trưởng ban triệu tập cuộc họp bất thường. 

Điều 6. Ban chỉ đạo có chương trình, kế hoạch hoạt động hàng năm, thực hiện chế độ báo cáo sơ tổng kết, báo cáo chuyên đề.

Điều 7. Các cá nhân, tập thể trong trường học có nhiều đóng góp tích cực, hoàn thành nhiệm vụ được giao, tùy theo thành tích cụ thể, cuối năm đề nghị Ban chỉ đạo Huyện khen thưởng theo qui định của nhà nước.

Điều 8. Việc thay đổi, bổ sung qui chế hoạt động do trưởng ban chỉ đạo xem xét quyết định.

Qui chế này được Ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ thống nhất thông qua.                                                                             
                                                                              HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                   Nguyễn Văn Tiên                      
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